T.C.
MALTEPE UNIVERSITESI
MIKRO YETERLILIKLER YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag

Madde 1 — (1) Bu Yénergenin amaci, T.C. Maltepe Universitesinde yiiriitiilecek mikro yeterlilik
programlarinin tanimlanmasi, tasarlanmasi ve uygulanmasina; ayrica bu programlarin 6lgme
degerlendirme, belgelendirme ve Kkalite gilivencesi siireglerine iliskin usul ve esaslari
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu Yonerge, Universitenin dnlisans, lisans ve lisansiistii diizeyde egitim-6gretim
veren programlari ve/veya idari birimlerce Onerilen ve yiiriitilen mikro yeterlilik
programlarinin tasarimi, degerlendirilmesi, belgelendirilmesi ve kalite glivencesi siireclerini
kapsar.

(2) Bu Yonergede anilan programlara Universitenin 6grencileri, calisanlari ve mezunlarinin
yan1 sira Universite disgindan basvuru yapan kisiler, kamu ve ozel sektor calisanlari
katilabilirler. Universite disindan yapilacak basvurularin kabul kosullarina iliskin usuller,
Rektorliik tarafindan belirlenir.

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu Ydnerge, 5544 sayilh “Mesleki Yeterlilik Kurumu ile Ilgili Bazi
Diizenlemeler Hakkinda Kanun”un 23/A maddesinin 2 inci fikrasina, Tiirkiye Yiiksekdgretim
Yeterlilikler Cercevesine, Yiksekogretim Kurulunun 18.05.2026 tarithinde yayimladig:
“Yiiksekogretim Kurumlarida Mikro Yeterlilikler Cercevesine iliskin Usul ve Esaslar’a ve
“Tiirkiye Yeterlilikler Cergevesinin Uygulanmasma iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik”in 4 {incli maddesinin 2 inci fikrasina dayali olarak hazirlanmustir.

Tanmmlar

Madde 4 — (1) Bu Yonergede gegen;
a) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,
b) AYC: Avrupa Yeterlilikler Cercevesini,

¢) Birim: Mikro yeterlilik programlarinin tasarimini, yiiriitiilmesini ve kalite siireglerinin
takibini gerceklestiren T.C. Maltepe Universitesi akademik ve idari birimlerini,

¢) Damisma Kurulu: T.C. Maltepe Universitesinde yer alan akademik birimlerin i¢ ve dis
paydaslardan olusan Kurulunu,

d) Dijital clizdan: Mikro yeterlilik belgelerinin dijital ortamda saklanmasini, paylasilmasini
ve dogrulanmasini saglayan platformu,



e) Dijital rozet: Toplam isytikii 1 AKTS’den az olan 6grenme etkinliklerinin tamamlanmasi
sonucunda verilen, dijital olarak dogrulanabilir, paylasilabilir ve taginabilir mikro-6grenme
¢iktisini,

f) Diizey: Tirkiye Yiiksekogretim Yeterlilikler Cercevesinde yer verilen bilgi, beceri ve
yetkinlikler esas alinarak tanimlanmis olan 5 inci, 6 nci, 7 nci ve 8 inci yeterlilik
diizeylerinden her birini,

g) Europass: Avrupa Birliginin kariyer yonetimi ve yasam boyu Ogrenme siireclerini
destekleyen, Avrupa Komisyonu tarafindan yonetilen dijital tabanli merkezi bilgi
platformunu,

g) MALTEPE-SEM: Maltepe Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezini,

h) Merkez: T.C. Maltepe Universitesinde yer alan merkezleri,

1) Mikro yeterlilik: Ogrenenin kiiciik bir 6grenme birimi sonucunda kazandig1 bilgi, beceri
ve yetkinlikleri gosteren 6grenme ¢iktilarinin kaydini,

i) Mikro yeterlilik belgesi: Mikro yeterlilik egitimini basariyla tamamlayan 6grenenlere
verilen 9. maddenin 3. fikrasinda belirtilen asgari bilgileri iceren dijital sertifikayi,

J) Mikro yeterlilik programlari: Belirli bir bilgi, beceri ya da yetkinlik alaninda kazanim
saglayan en az 25 saat (1 AKTS) en fazla 150 saat (6 AKTS) arasinda degisen ve
belgelendirilen 6gretim programlarini,

k) MUBIS: T.C. Maltepe Universitesi Bilisim Sistemini,
) Miitevelli Heyeti: T.C. Maltepe Universitesi Miitevelli Heyetinti,

m) Ogrenen: Orgiin veya yaygim egitim, isletmede 6grenme ya da serbest 6grenme
ortamlarinda, rehberli veya bagimsiz olarak bilgi, beceri ve yetkinliklerini gelistiren kisiyi,

n) Program Koordinatorii: Her mikro yeterlilik programi igin, programi 6neren birimden
secilen program yiiriitiiciisiinii,

0) PUKO Déngiisii: Planla—Uygula—Kontrol Et—-Onlem Al asamalarindan olusan kurumsal
stirekli iyilestirme dongiisiinii,

) Rektor: T.C. Maltepe Universitesi Rektoriinii,

p) Senato: T.C. Maltepe Universitesinin Senatosunu,

r) Sertifika: En az 2 AKTS’lik 6grenme etkinliginin sonucunda elde edilen resmi belgeyi,
s) TYC: Tirkiye Yeterlilikler Cergevesini,

s) TYYC: Tiirkiye Yiiksekogretim Yeterlilikler Cergevesini,

t) Universite: T.C. Maltepe Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Mikro Yeterlilik Programlarimin Amaglari, Tasarim ve Uygulanmasi
Mikro Yeterlilik Programlarinin Amaclari
Madde 5 — (1) Mikro Yeterlilik Programlarinin amaglart;



a) Yasam boyu 6grenmeyi siirdiiriilebilir kilmak,

b) Ogrenenlerin; toplumsal, bireysel, kiiltiirel gereksinimlerinin yam sira, isgiicii
piyasasinin da gereksinimleri dogrultusunda mesleki gelisimlerini ve rekabet giiclinii
arttirmak,

c) Ogrenenlere yeni bilgi, beceri ve yetkinlikler kazandirarak kisisel ve akademik
gelisimlerini desteklemek,

¢) Esnek, erisilebilir ve bireysellestirilmis 6grenme olanaklarini genisletmek,

d) Universitenin bilgi birikimini, toplumsal katki kaynagina odakl1 bir mikro yeterlilikler
ekosistemine doniistiirmek,

e) Ogrenme modiilleri araciliiyla edinilen bilgilerin saydamhigini, taninirhigmi ve
taginabilirligini saglamak,

f) Dijital rozetler araciligiyla O6grenme kanitlarini yetkinlik temelinde giivenilir,
dogrulanabilir ve biriktirilerek aktarilabilir kilmak,

g) Ozellikle dijital déniisiim, yapay zeka, siber giivenlik, yesil yetkinlikler gibi stratejik
alanlarda nitelikli insan yetistirilmesine katki sunmaktir.

Mikro Yeterlilik Programlarinin Tasarimi

Madde 6 — (1) Mikro vyeterlilikler, TYYC’nin ilgili dizeyindeki bilgi, beceri ve yetkinlik
tanimlar1 esas alinarak hazirlanir.

(2) Mikro yeterlilik programlarinin tasariminda ve uygulanmasinda temel ilkeler sunlardir:

a) Programlarin tasariminda bilgi, beceri, yetkinlik temelli 6grenme yaklasimi esastir.

b) Programlar TYYC, TYC ve AYC ile uyumludur.

¢) Programin kazandirdigi yeterlilikler, rozet ve dijital ya da basili sertifikalarla
kanitlanabilir, taginabilir ve dogrulanabilirdir.

¢) Ogrenme ciktilarinin degerlendirilmesi amaciyla, her performans diizeyi igin
degerlendirme dereceli puanlama anahtari (rubrik) hazirlanir.

d) Programlarin hedeflerine uygun olarak Danisma Kurullarinin goriisleri alinir.

e) Ogretim yontemleri aktif 6grenme anlayistyla bireysellestirilir.

f) Her mikro yeterlilik, bir ya da birden fazla mikro yeterlilige, programa ya da yeterlilige
gecisi destekleyecek bigimde birbirlerine eklemlenebilir, biriktirilebilir.

g) Her program, igerik, siire¢ ve ¢iktilar1 bakimindan kalite giivencesi denetimine tabidir.

(3) Universitenin birimleri, meslek kuruluslari, 6zel sektdr, kamu ve sivil toplum kuruluslariyla
is birligi yaparak mikro yeterlilik programi gelistirebilir.

(4) Universitenin akademik ve idari birimleri bir Mikro Yeterlilik Programi agmak iizere
MALTEPE-SEM’e oneri dosyasi sunabilir. Sunulan dosyada Mikro Yeterlilik Programi
Tasarim Plan1 yer alir. Bu planda, agilmasi dnerilen programla ilgili olarak asagidaki bilgilere
yer verilir: Programin amaci, hedefkitlesi, TY'YC diizeyi, 6grenenlerin is yiikii, AKTS karsiligt,
ogrenme ¢iktilar;, 6lgme-degerlendirme araglari, programin Universitenin ders bilgi paketi
icerigiyle uyumlu bilgi paketi dahilinde modiil/kurs tanitimlar1 ve igerigi, zaman g¢izelgesi,
geribildirim  mekanizmalari, programin yiiriitiilmesinde  kullanilacak  kaynaklar,
biriktirilebilirlik ve taninirlik iligkileri ile kalite glivencesi.



Mikro Yeterlilik Program A¢cma Basvurusu

Madde 7 — (1) Mikro Yeterlilik Programi bagvuru dosyalari merkezler hari¢ birimlerin ilgili
kurullarinda, merkezlerde ise ilgili Merkez Yonetim Kurulunda degerlendirilir. Bu kurullar
tarafindan uygun bulunan basvuru dosyalari, birim/merkez yoneticileri tarafindan MALTEPE-
SEM’e iletilir.

(2) MALTEPE-SEM’¢ iletilen bagvuru dosyalari, MALTEPE-SEM Y 6netim Kurulu tarafindan
degerlendirilir. Bagvurular en ge¢ 15 giin i¢cinde degerlendirilerek karara baglanir. Uygun
bulunan bagvuru dosyalari, MALTEPE-SEM Yonetim Kurulunun gerekgeli inceleme raporu
eklenerek, once tavsiyesi alinmak iizere Egitim Komisyonuna, Komisyonun gerekgeli karariyla
15 giin iginde Senatonun onayina sunulur.

(3) Onaylanan programlar Universitenin genel ag sayfasinda ilan edilir.

(4) Programlar, programin dzelliklerine uygun olarak yiiz yiize, ¢evrimi¢i ya da karma olarak
tasarlanabilirler.

(5) MALTEPE-SEM, sundugu tiim programlarin izlenmesinden sorumludur. Her egitim-
ogretim yilinin sonunda, sunulan programlara katilim, programdan memnuniyet ve programin
amaglanan hedeflere ulasmaya iliskin bilgileri igeren Yillik Kalite Giivencesi Raporu
hazirlayarak Rektodrliige ve Universitenin Stratejik Planinda degerlendirilmek iizere Kalite
Koordinatorliigiine sunar.

UCUNCU BOLUM
Basvuru, Kabul, Derslerin Acilmasi ve Degerlendirme Islemleri
Basvuru ve Kabul Islemleri
Madde 8 — (1) Mikro yeterlilik programlarina katilim goniilliiliik esasina dayanur.

(2) Mikro yeterlilik programlarina iligkin bagvuru kosullari, kontenjanlar ve takvim, programin
ogrenci bagvurusuna agildigi her donemde Universitenin genel ag sayfasinda yeniden ilan
edilir. Bagvuru islemleri saydamlik ve erisilebilirlik ilkeleri dogrultusunda yiiriitiliir.

(3) Ogrenci olan adaylar, MALTEPE-SEM’in genel ag sayfasinda yer alan basvuru formunu
doldurarak diledikleri programa bagvuruda bulunabilirler. Bu adaylar icin GANO kosulu ya da
belli derslerin tamamlanmig olma Onkosulu aranip aranmayacagina, ilgili birimin Onerisi
izerine Senato karar verir.

(4) Ogrenci olmayan adaylardan, basvuru sirasinda MALTEPE-SEM’in genel ag sayfasinda
yer alan bagvuru formunu doldurmalarinin yan1 sira 6zgegmis belgesi ve motivasyon mektubu
talep edilir. Programin 6zelligine gore gerekli goriildiigii durumlarda bagvuran adaylardan ilgili
alandaki deneyimlerini ya da mesleki yeterliliklerini gosterir belge istenebilir ya da mesleki
deneyim gibi 6n kosullar aranabilir.

(5) Bagvurular MALTEPE-SEM tarafindan toplanarak, basvuru belgeleriyle birlikte ilgili
birime iletilir. Bagvuru belgelerinin birimde incelenmesi sonucunda kabul edilen adaylar ve
yedekler bir liste halinde MALTEPE-SEM’e iletilir. Bagvuru ve adaylarin kabullere iligkin
bilgilendirme islemleri MALTEPE-SEM tarafindan yapilir.

(6) Basvurular, ilgili birim tarafindan en geg¢ 15 giin i¢inde degerlendirilerek karara baglanir.



(7) Programlarin {icretli olup olmayacaginin ya da kimlerin programa katilim ficreti
odeyeceklerinin karari Miitevelli Heyetine aittir. Programin ticretli oldugu durumlarda mali
konularda sorumlu Mali isler Daire Baskanhgdir.

(8) Ogrenenlerin seciminde saydamlik, hesap verebilirlik ve firsat esitligi ilkeleri gozetilir.
Sosyal kapsayicilik ilkeleri geregi dezavantajli birey ve gruplarin programlara erigimi
desteklenir.

(9) Mikro yeterlilik programina yapilan basvuru sayisinin, Senato tarafindan her yil belirlenen
asgari kontenjanin altinda kalmasi durumunda program agilmayabilir. Bu durumda basvuru
sahiplerinin bagvurulari, talep etmeleri durumunda programin agilacagi bir sonraki doneme
aktarilabilir ya da (varsa) bagvuru iicretleri iade edilir. Programin agilip agilmamasina iliskin
son karar ilgili birimin 6nerisi lizerine Senato tarafindan verilir.

Derslerin Acilmasi, Derslere Kayit, Isleyis ve Devam

Madde 9 — (1) Mikro yeterlilik program ya da programlarinda agilmasi 6ngoriilen derslerin
belirlenmesinden ve ders havuzunun olusturulmasindan Program Koordinatorii sorumludur.
Programda ders verecek 6gretim elemanlart, ilgili birim 6nerisi tizerine, ilgili birim yetkilileri
ve dis paydaslar tarafindan belirlenir.

(2) Mikro yeterlilik programlarinda derslere devam konusu “Maltepe Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim ve Ogretim Y®&netmeligi” nin hiikiimlerine dayali olarak yiiriitiiliir. Ogrenenlerin
derslere/uygulamalara devami, MUBIS te kayit altina alinir.

(3) Ders ve uygulamalara devami belirlenen diizeyin altinda kalan 6grenenler, belgelerini
alabilmek i¢in dersi ilk agildig1 donemde tekrar almak zorundadirlar.

(4) Programlara Miitevelli Heyeti tarafindan belirlenen bir {icret karsiliginda kaydolan, ancak
programin devam ve basari kosullarini yerine getirmeyen 6grenenlere iicret iadesi yapilmaz.

Olcme ve Degerlendirme

Madde 10 — (1) Her mikro yeterlilik programinin 6l¢gme ve degerlendirme 6Slgiitleri, programin
yapisina, hedeflerine ve 6grenme ¢iktilarina gore belirlenir. Her 6grenenin basarisi, Mikro
Yeterlilikler Programinda yer alan ve 6nceden ilan edilen dereceli puanlama anahtari iizerinden
degerlendirilir.

(2) Degerlendirme araglari; acik uglu smav, test, proje, sunum, portfolyo, uygulama ya da
isletme temelli 6grenme ¢iktilarinin degerlendirmesinden biri ya da birkagiin segilerek
uygulanmasi seklinde olabilir.

(3) Degerlendirme isleminin sonunda, dersin 6gretim eleman: tarafindan 6grenene ayrintili
olarak geribildirim verilir.

(4) Olgme sonuglari, degerlendirilen belgeler ve kanitlar MUBIS te kayit altina alinir ve ilgili
mevzuata gore saklanarak argivlenir.

(5) Program sonunda basarili olan 6grenenlere rozet, mikro yeterlilik belgesi ya da sertifika
verilir.



DORDUNCU BOLUM
Sertifika/Rozet ve Tanimirhk
Sertifika/Rozet

Madde 11 — (1) Her bir mikro yeterlilik programi sonucunda devam ve basari kosullarini yerine
getiren 6grenenlere dijital rozet verilir. Rozetler mikro yeterlilik belgelerinin saklandigi dijital
ciizdanlarda biriktirilerek, birlestirilebilir ve 1 AKTS’ye tamamlandiginda mikro yeterlilige
doniisiir.

(2) Dijital olarak verilen rozetler, 6grenenlerin talebi halinde birlestirilerek sertifikaya
dontstiiriiliir. Sertifika, taniml1 6grenme ¢iktilarinin basariyla elde edildigi en az 2 AKTS’lik
ogrenme etkinligi sonucunda verilen ulusal ve/veya uluslararasi gegerliligi olan resmi belgedir.

(3) Mikro yeterlilik programinin basariyla tamamlandigini gosteren sertifikada su bilgiler yer
alir:

a) Programun yiiriitiildigi ilgili fakiilte/konservatuvar/yiiksekokul/MY O/birimin adi
b) Ogrenenin adi/soyadi

¢) TCKN/Yabanci Uyruklular i¢in Pasaport no

¢) Programin ad

d) Sertifikanin/rozetin verildigi tarih

e) Programin tamamlanma tarihi

f) Sertifika/rozet no

g) AKTS degeri

g) Yeterlilikler gergevesi diizeyi ve kategorisi

h) Basari puan1 ve/veya derecesi

1) Barkod ve dogrulama kodu

1) Rektoriin ve ilgili dekan/miidiir/birim yetkilisinin imzasi

j) Ilgili mikro yeterlilik programu bilgi paketi ile dijital baglanti

(4) Kazanilan rozetleri birlestirerek sertifikaya dontistiirme talepleri ilgili birime iletilir.

(5) Mikro yeterlilik egitimleri kazamilan AKTS kredileri, ilgili programin toplam AKTS
kredisinin %10’unu asamaz.

(6) Mikro yeterlilik egitimlerinin AKTS karsiliklari, diploma eki ve transkriptte gosterilir. Bu
egitimler, ders ad1 altinda birlestirilerek de belirtilir.

(7) AKTS kredisinin transferi durumunda mikro yeterlilik egitimlerinin en fazla %50’s1 uzaktan
egitim yoluyla alinabilir.

(8) Sertifikaya dontistiiriilen rozetler, bir baska sertifika bagvurusunda tekrar kullanilamazlar.
Sertifikanin/Rozetin Kaybi

Madde 12 — (1) Sertifikanin/rozetin kaybedilmesi durumunda “Maltepe Universitesi Diploma,
Diploma Eki, Diploma Defteri ve Diger Mezuniyet Belgeleri Yonergesi’nin hiikiimleri
uygulanir.

Tammirhk
Madde 13 — (1) Mikro yeterlilik sertifikasi/rozeti, dijital portfolyolarda, Europass sistemlerinde

ve 1§ basvurularinda kullanilmak {izere ulusal/uluslararas1 diizeyde taninir belgeler olarak
tasarlanir.



BESINCI BOLUM
Kalite Giivencesi Yaklasim
Kalite Giivencesi Yaklasim

Madde 14 — (1) Mikro yeterlilikler programlarmin kalite glivencesi siiregleri, uluslararasi
giincel standartlar dogrultusunda yiirtitiiliir.

(2) Her mikro yeterlilik programi igerik, siire¢, ¢ikti ve degerlendirme yontemleri bakimindan
kalite gilivencesi denetimlerine tabidir. Programlarin tasarimi siirekli iyilestirme amaciyla
PUKO déngiisiiyle izlenir.

(3) Kalite gilivencesi Olgiitleri; tasarim, uygulama, degerlendirme, belgeleme, taninirlik,
saydamlik ve dis degerlendirme boyutlarini kapsar.

(4) Ogrenenin basar1 durumu, hedeflenen 6grenme ¢iktilarmi ne dlgiide kazandigt MALTEPE-
SEM tarafindan diizenli olarak raporlanir. S6z konusu raporlamanin sonuglarina uygun olarak
programin igeriginde ya da degerlendirme 6l¢iit ve araclarinda gilincelleme yapilabilir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Mali Konular

Madde 15 - (1) Mikro yeterlilik programlarinin diizenlenmesinde mali konulara iligkin siiregler
Universite Miitevelli Heyetinin kararlar1 dogrultusunda Mali Isler Daire Bagkanliginca
yuriitilir.

Yirirlik

Madde 16 — (1) Bu Yonerge, T.C. Maltepe Universitesi Senatosunca onaylandig: tarihten
itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 17 — (1) Bu Yo6nergenin hiikiimlerini T.C. Maltepe Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi SENATO
Tarihi Toplant1 Sayis1 / Karar Sayisi
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